Upozornéni ACCOethics

Datum uéinnosti: 2024.01.01

Spole¢nost ACCO Brands Corporation vcetné jejich pridruzenych spolecnosti (souhrnné
»ACCO Brands* nebo ,,my*, ,,nas®, ,,nase* nebo ,,nase spolecnost*) se zavazuje k ¢estnému
jednani, dodrZovani etickych ptistupti a ptislusnych zakont. Zavazuje se také chranit
soukromi v souvislosti s pouzivanim ACCOethics — etické horké linky spole¢nosti ACCO
Brands.

Sluzbu ACCOethics mohou pouzivat v§ichni zaméstnanci a dalsi osoby k nahlaseni obav
souvisejicich s potencidlnim pochybenim.

Pouziti sluzby ACCOethics je dobrovolné. Jednotlivci mohou také podavat hlaseni témto
osobam:

jejich nadtizeny pracovnik,

jiny nadfizeny pracovnik, kterému divétujete,

odd¢leni lidskych zdrojt spole¢nosti ACCO Brands,

pravni oddéleni a odd¢€leni dodrzovani predpisti spole¢nosti ACCO Brands
(CorporateCompliance@acco.com), nebo

e Sluzba ACCOethics.

Co zahrnuje toto oznameni?

Toto oznameni popisuje, jak 1ze sluzbu ACCOethics pouzit k nahlaseni obav a také jak
shromazd’'ujeme a pouzivame osobni udaje predané sluzbé ACCOethics prostfednictvim
stranek ACCOethics.com nebo telefonicky.

Jaké obavy lze nahlasit sluzbé ACCOQethics?

Sluzbu ACCOethics lze pouzit k nahlaSeni obav souvisejicich s dodrzovanim naseho Kodexu
chovani, nasich zasad nebo platnych zakon.

Nekteré zeme omezuji témata, kterd 1ze nahlasit, podle mistnich zakonii. KdyZz zacnete
sestavovat zpravu, zobrazi se vam seznam témat, ktera Ize nahlasit. Pokud téma neni v
seznamu uvedeno, méli byste se obratit na néktery z nasledujicich kanald a na ném sdélit své
obavy:

vas nadtizeny pracovnik,

jiny vedouci pracovnik, kterému divétujete,

odd¢leni lidskych zdrojt spole¢nosti ACCO Brands nebo

pravni oddéleni a dodrzovani ptedpist spolecnosti ACCO Brands
(CorporateCompliance@acco.com).

Lze své obavy nahlasit anonymné?

Ano, pokud to mistni zdkony umoziuji. Doporucujeme vsak, abyste se identifikovali,
abychom mohli vaSe ozndmeni prosetiit dikladngji a sdilet s vami dal$i informace. Jak je
stanoveno v Etickém kodexu, spolecnost ACCO Brands uplatiiuje ptisné zasady netolerovani
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odvetnych ¢intl, aby ochranila kohokoli, kdo v dobré vite ohlasi podezieni z nevhodného
chovani.

Ktery subjekt spole¢nosti ACCO Brands je spravcem mych osobnich udaja?
Spravcem vasich osobnich udaji je:

ACCO Brands USA LLC (,,ABUL%)
Four Corporate Drive,

Lake Zurich, IL, 60047-8997

Tel.: 1-800-222-6462

E-mail: DataPrivacy@acco.com

Spole¢nost ABUL spolupracuje s naSimi mistnimi pfidruzenymi spole¢nostmi ACCO Brands
na celém svéte, abychom vyfesili obavy hlasené sluzbé ACCOethics.

Které osobni idaje shromazd’ujeme?
My budeme ve sluzbé ACCOethics shromazd’ovat a pouzivat nasledujici osobni udaje:

vase jméno (nepovinné),

vase e-mailova adresa (nepovinné),

vase telefonni ¢islo (nepovinné),

vase pracovisté (nepovinné) a

jakakoli jména nebo jiné osobni udaje, které se rozhodnete uvést ve svém ohlaseni
(nepovinng).

Jak pouzZivame vaSe osobni udaje a jaky je pravni zaklad?

Osobni udaje shromazd’ujeme ve sluzbé ACCOethics, abychom obdrzeli hlaSeni a reagovali
na obavy souvisejici s dodrzovanim naseho Kodexu chovani, nasSich zasad a platnych zakont.
Jakmile obdrzime zpravu, proSetiime ji podle mistnich zakont a zasad interniho vySetfovani
spole¢nosti ACCO Brands.

Pfi zpracovani osobnich udaji v souvislosti s ACCOethics se opirame o tii pravni zaklady:
(1) dodrzovani platnych mistnich zakoni a (2) sledovani naSeho opravnéného zajmu na
dodrzovani zahrani¢nich zakoni a (3) sledovani naseho opravnéného zajmu na prosazovani
etiky a dodrZzovani predpist v ramci spolecnosti ACCO Brands.

S kym sdilime osobni udaje?
Osobni daje mizeme sdilet s nasledujicimi subjekty:

Hostingova spolecnost ACCOethics
Stranky ACCOethics jsou hostovany treti stranou jménem spolecnosti ABUL:

Spolecnost Convercent, Inc.
3858 Walnut Street, #255,
Denver, Colorado 80205
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Telefon: 1-866-403-2713
Webové stranky: www.convercent.com

Ptidruzené subjekty spolecnosti ACCO Brands
Osobni tidaje miizeme podle potieby za ucelem proSetieni zprav sdilet s naSimi mistnimi
ptidruzenymi spolecnostmi ACCO Brands.

Potencialni kupci
Vase osobni udaje neprodavame, ackoli je mizeme piedat potencidlnimu kupci naseho
podniku, v¢etné konzultantti, pravnikti nebo finan¢nich poradcti potencialniho kupce.

Jiné tieti strany
Osobni udaje sdilime také s nasledujicimi kategoriemi tietich stran po celém svéte:

e poskytovatelé IT sluzeb;

e pravnici, konzultanti a vySetifovatelé;

e auditofi, ucetni a pojistni matematici;

e mistni, statni, federalni nebo jiné vladni organy nebo organy ¢inné v trestnim fizeni; a

o dalsi subjekty, pokud je to nezbytné k prosazovani z4jmi zaméstnanci, dodavatela
nebo spole¢nosti ACCO Brands.

Od zpracovatelll udaju — tietich stran pozadujeme, aby zavedli odpovidajici technicka

a organizacni opatfeni na ochranu osobnich daji, aby nés informovali o ptipadném poruseni
ochrany udaji a aby nepouzivali osobni tidaje k jinym uceltim, nez je poskytovani sluzeb pro
nas.

Do kterych zemi piedavame vase osobni udaje?

Osobni udaje mohou byt predany spole¢nosti ABUL a poskytovateliim sluzeb ve Spojenych
statech, jak je popsano vySe. Osobni udaje tykajici se zaméstnancii v Evropském
hospodaiském prostoru (dale jen ,,EHP*) mohou byt predany poskytovateliim sluzeb

a regionalnimu vedeni lidskych zdroju se sidlem v EHP a Spojeném kréalovstvi.

Kdykoli jsou udaje odesilany do jinych zemi, podnikame kroky k zajisténi odpovidajici
ochrany dat. K tomu slouzi vladou schvalena rozhodnuti o pfimétenosti, certifikace, zavazna
podnikova pravidla nebo standardni smluvni dolozky. Pokud mate dotazy ohledné metod,
které pouzivame k zajisténi odpovidajici ochrany udajt, mizete se kdykoli obratit na
DataPrivacy@acco.com.

Jaka mate prava?
Mate pravo urcit, jak jsou vase osobni tidaje pouzivany, vCetné:

e pozadovat podrobnosti o zpracovani vasich osobnich tdaji;
e pozadovat kopii vaSich osobnich udaji;
e nechat vasSe osobni tidaje piedat jinému spravci udaji;

e opravit nebo vymazat vase osobni udaje;
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e odvolat sviij souhlas, pokud se o néj pti zpracovani vasich tidaji opirame;

e vznést ndmitku proti zpracovani vasich osobnich udajii nebo je omezit;

e podat stiznost u regionalniho Gradu na ochranu osobnich daji; a

e vyjadfit své obavy prostiednictvim jakéhokoli zakonem chranéného kanalu.
Uplatilovani prav

Své prava muzete uplatnit kontaktovanim CorporateCompliance(@acco.com nebo
DataPrivacy@acco.com.

Omezeni

Tato prava mohou byt omezena, naptiklad pokud by pfi vytizovani vasi zadosti byly
zveifejnény informace o jiné osob¢ nebo pokud nés pozadate o vymazani udaju, které jsme ze
zakona povinni uchovévat nebo které potiebujeme k provozovani nasi ¢innosti. Mohou byt
také omezena zakonnymi vysadami a ochranou.

StiZznosti

Pokud mate obavy o ochranu osobnich idajti, mizete se obratit na kontaktni osoby uvedené
nize v Casti ,,Na koho se mohu obratit s dotazy nebo obavami tykajicimi se mych osobnich
udaji?“. Pokud vase obavy nebudou uspokojivé vyieseny, mate také pravo podat stiznost
u prislusného ufadu na ochranu osobnich dajii ve vasem regionu.

Pravné chranéné kanaly

Podle mistnich zdkon mohou byt zaméstnanci opravnéni hlésit obavy prostfednictvim
urcitych pravné chranénych kanalti. Spolecnost ACCO Brands a ACCOethics zadnym
zpusobem neomezuji prava zaméstnancti vyjadfit své obavy prostfednictvim pravne
chranénych kanala.

Jak dlouho budeme vaSe udaje uchovavat?

Vase osobni udaje budeme uchovavat tak dlouho, jak to bude nutné k naplnéni ucelu, pro
ktery byly shromazdény. Vase udaje budeme také uchovavat podle potieby, abychom
zajistili dodrzovani naSich zakonnych povinnosti. Dal$i podrobnosti naleznete v zasadach
a harmonogramu uchovavani zdznami spole¢nosti ACCO Brands, které jsou k dispozici na
firemnim intranetu.

Jak zjistim, zda bylo toto oznameni aktualizovano nebo zménéno?

S vyvojem naSeho podnikani a zavadénim nebo zménami novych procesti mize byt nutné
toto oznameni aktualizovat. Aktualizujeme rovnéz datum ucinnosti, aby bylo uvedeno datum
nejnovejsi revize.

Jaké jsou zasady spolecnosti ACCO Brands ohledné odvetnych opatieni?

Jak je stanoveno v Etickém kodexu, spolecnost ACCO Brands uplatiiuje piisné zasady
netolerovani odvetnych ¢intl, aby ochranila kohokoli, kdo v dobré vife ohlasi podezieni
z nevhodného chovani.

Na koho se mohu obratit s dotazy nebo obavami?
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Mate-li n¢jaké dotazy nebo obavy tykajici se sluzby ACCOethics, doporucujeme vam
kontaktovat CorporateCompliance@acco.com.

Pro nékteré regiony jmenovala spolecnost ACCO Brands mistni povéfence pro ochranu
osobnich tdaju. Jakékoli dotazy nebo obavy tykajici se vaSich osobnich udaji miiZete zaslat
prislusnému povérenci pro ochranu osobnich udaji prostfednictvim nize uvedenych
kontaktnich udaja:

e Brazilie — DataPrivacy@acco.com
e Neémecko — DataPrivacy@acco.com

Spole¢nost ABUL jmenovala nasledujiciho zastupce pro ochranu osobnich udaji v EU:

Leitz ACCO Brands GmbH & Co KG
Siemensstralle 64,

70469 Stuttgart, Némecko
DataPrivacy@acco.com

Spolecnost ABUL jmenovala nésledujiciho zastupce pro ochranu osobnich tidajii ve
Spojeném kralovstvi:

ACCO UK Limited

Millennium House, 65 Walton Street
Aylesbury, Buckinghamshire, HP21 7QG
DataPrivacy(@acco.com
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