Notificacio da ACCOQethics

Data de entrada em vigor: 2024.01.01

A ACCO Brands Corporation, incluindo suas afiliadas (coletivamente, “ACCO Brands”,
“nds”, “nos” ou “nossa empresa”), t€m o compromisso de conduzir negdcios de forma ética,
honesta e de acordo com todas as leis aplicaveis. A empresa também esta empenhada em
proteger a privacidade relacionada com o uso da linha direta de ética ACCOethics da ACCO

Brands.

A ACCOethics pode ser usada por todos os funcionarios e outras pessoas para relatar
preocupacdes relacionadas a possiveis casos de ma conduta.

O uso da ACCOethics ¢ voluntario. As pessoas também podem fazer enviar relatos para:

Seu gerente,

Outro gerente em que confiem,

Departamento de Recursos Humanos da ACCO Brands,
Departamento Juridico e de Conformidade da ACCO Brands
(CorporateCompliance(@acco.com) ou

e ACCOethics.

O que esta notificacao abrange?

Esta notificacdo descreve como a ACCOethics pode ser usada para relatar preocupagoes,
assim como o procedimento que usamos para coletar e usar os dados pessoais enviados a
ACCOethics em ACCOethics.com ou por telefone.

Que preocupacgdes podem ser relatada 8 ACCOethics?

A ACCOethics pode ser usada para relatar preocupacdes relacionadas a conformidade com o
nosso Cddigo de Conduta, nossas politicas ou com as leis aplicaveis.

Alguns paises limitam os topicos que podem ser relatados de acordo com a legislagao local.
Vocé vera uma lista de topicos que podem ser relatados quando iniciar seu relato. Se o topico
ndo estiver listado, vocé devera entrar em contato com um dos seguintes canais para
compartilhar as suas preocupagdes:

Seu gerente,

Outro gerente em que vocé confie,

Departamento de Recursos Humanos da ACCO Brands ou
Departamento Juridico e de Conformidade da ACCO Brands
(CorporateCompliance@acco.com).

As preocupacoes podem ser relatadas anonimamente?

Sim, quando permitido pela lei local. No entanto, incentivamos vocé a se identificar para que
possamos investigar mais detalhadamente o seu relato e informar a vocé sobre o andamento
da investigagdo. Conforme estabelecido no Codigo de Conduta, a ACCO Brands possui uma
politica rigida de ndo retaliagdo para proteger qualquer pessoa que faga uma relato de boa-fé
de suspeita de ma conduta.
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Qual entidade da ACCO Brands ¢ a controladora de seus dados pessoais?

A controladora dos seus dados pessoais ¢:

ACCO Brands USA LLC (“ABUL”)
Four Corporate Drive,

Lake Zurich, IL, 60047-8997
Telefone: 1-800-222-6462

E-mail: DataPrivacy@acco.com

A ABUL trabalha em conjunto com as afiliadas da ACCO Brands em todo o mundo para
lidar com as preocupacdes relatadas a ACCOethics.

Quais dados pessoais coletamos?
Iremos coletar e usar os seguintes dados pessoais na ACCOethics:

Seu nome (opcional),

Seu e-mail (opcional),

Seu telefone (opcional),

Seu local de trabalho (opcional) e

Quaisquer nomes ou outros dados pessoais que vocé decida fornecer em seu relatorio
(opcional).

Como usamos seus dados pessoais e qual é a base legal?

Coletamos dados pessoais na ACCOethics para receber e responder a preocupagdes
relacionadas a conformidade com o nosso Cédigo de Conduta, nossas politicas e com a leis
aplicaveis. Assim que recebermos um relato, vamos investiga-lo conforme apropriado e de
acordo com a lei local e com a Politica de Investigacdo Interna da ACCO Brands.

Contamos com trés bases legais para tratar dados pessoais na ACCOethics: (1) cumprir as leis
locais aplicaveis, (2) buscar o nosso interesse legitimo em cumprir as leis estrangeiras e (3)
buscar o nosso interesse legitimo em promover a ética e a conformidade em toda a ACCO
Brands.

Com quem compartilhamos dados pessoais?
Podemos compartilhar dados pessoais com as seguintes entidades:

Empresa de Hospedagem da ACCOethics
A ACCOethics ¢ hospedada por um terceiro em nome da ABUL:

Convercent, Inc.

3858 Walnut Street, #255,
Denver, Colorado 80205
Telefone: 1-866-403-2713
Site: www.convercent.com
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Afiliadas da ACCO Brands
Podemos compartilhar dados pessoais com as afiliadas da ACCO Brands, conforme
necessario, para investigar dentncias.

Possiveis compradores

Nao vendemos seus dados pessoais, embora possamos transferi-los para um possivel
comprador de nosso negocio, incluindo consultores, advogados ou assessores financeiros do
possivel comprador.

Outros terceiros
Finalmente, também compartilhamos dados pessoais com as seguintes categorias de terceiros:

e prestadores de servigos de IT;
e advogados, consultores e investigadores;
e auditores, contadores e atuarios;

o autoridades locais, estaduais, federais ou outras autoridades governamentais ou
agentes da lei e

e outras entidades, conforme necessario, para promover os interesses de funcionarios,
contratados ou da ACCO Brands.

Exigimos que processadores de dados de terceiros implementem medidas técnicas e
organizacionais adequadas para proteger dados pessoais, para nos notificar sobre uma
possivel violacdo de dados e para ndo usar dados pessoais para outros fins que ndo os de
fornecer servigos para nos.

Para quais paises transferimos seus dados pessoais?

Os dados pessoais podem ser transferidos para ABUL e prestadores de servigos nos Estados
Unidos, conforme descrito acima. Os dados pessoais relativos aos funcionarios localizados
no Espaco Econdmico Europeu (“EEE”) podem ser transferidos para prestadores de servicos
e gerenciamento regional de RH localizados no EEE e no Reino Unido.

Sempre que os dados sdo enviados para paises terceiros, adotamos medidas para garantir que
sejam adequadamente protegidos. Isso ¢é feito por meio de decisdes de adequacdo aprovadas
pelo governo, certificagdes, regras corporativas vinculativas ou cldusulas contratuais padrao.
Se vocé tiver diividas sobre os métodos que usamos para garantir a prote¢do de dados
adequada, envie um e-mail para DataPrivacy@acco.com a qualquer momento.

Que direitos vocé tem?

Vocé tem direitos sobre como seus dados pessoais sdo usados, incluindo:

solicitar detalhes sobre o tratamento de seus dados pessoais;

solicitar uma copia dos seus dados pessoais;

ter seus dados pessoais transferidos para outro controlador de dados;

e corrigir ou excluir seus dados pessoais;
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e retirar seu consentimento, nos casos em que contamos com esse consentimento para
tratar seus dados;

e se opor ou restringir o tratamento de seus dados pessoais;

e enviar uma reclamacao a sua autoridade regional de protecdo de dados e

e apresentar as suas preocupacdes por meio de qualquer canal legalmente protegido.
Exercicio de direitos

Vocé pode exercer os seus direitos enviando um e-mail para
CorporateCompliance@acco.com ou DataPrivacy@acco.com.

Limitacdes

Esses direitos podem ser limitados, por exemplo, se durante o atendimento de sua solicitagao,
informacodes sobre outra pessoa forem divulgadas ou se vocé nos pedir para excluir dados que
somos legalmente obrigados a armazenar ou que precisamos para operar nossos negocios.
Eles também podem ser limitados por privilégios e protecdes legais.

Reclamacdes
Se vocé tiver uma preocupagdo com a privacidade, podera entrar em contato usando as

informagdes de contato contidas na se¢do “Com quem devo entrar em contato em caso de
davidas ou preocupagdes sobre meus dados pessoais?” abaixo. Vocé também tem o direito
de apresentar uma reclamag@o junto a autoridade de protecdo de dados pertinente da sua
regido.

Canais legalmente protegidos

De acordo com a lei local, os funciondrios podem ter o direito de relatar preocupagdes por
meio de determinados canais legalmente protegidos. A ACCO Brands e a ACCOethics ndo
limitam de forma alguma os direitos dos funcionarios de apresentar preocupacgdes por meio
de canais legalmente protegidos.

Por quanto tempo manteremos as suas informacoes?

Manteremos seus dados pessoais pelo tempo que for necessario para cumprir a finalidade
para a qual foram coletados. Também manteremos as suas informagdes, conforme
necessario, para estabelecer a conformidade com nossas obrigacdes legais. Para obter mais
detalhes, consulte a Politica ¢ o Cronograma de Retencdo de Registros da ACCO Brands.

Como saberei se esta notificacao foi atualizada ou alterada?

A medida que os nossos negocios evoluem e novos processos sdo implementados ou
alterados, talvez seja necessario atualizar essa notificacdo. Atualizaremos a Data de entrada
em vigor para mostrar a data de revisdo mais recente.

Qual é a politica da ACCO Brands sobre retaliacio?

Conforme estabelecido no Cédigo de Conduta, a ACCO Brands possui uma politica rigida de
ndo retaliacdo para proteger qualquer pessoa que faca uma relato de boa-fé de suspeita de ma
conduta.

Com quem devo entrar em contato em caso de dividas ou preocupacdes?
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Em caso de duvidas ou preocupagdes sobre a ACCOethics, recomendamos que envie um e-
mail para CorporateCompliance(@acco.com.

Para algumas regides, a ACCO Brands nomeou representantes locais de prote¢do de dados.
Duvidas ou preocupagdes sobre seus dados pessoais podem ser enviada ao responsavel pela
protecdo de dados pertinente usando as informagdes de contato abaixo:

e Brasil - DataPrivacy@acco.com
e Alemanha - DataPrivacy@acco.com

A ABUL nomeou a seguinte representante de protecao de dados na UE:

Leitz ACCO Brands GmbH & Co KG
Siemensstralle 64,

70469 Stuttgart, Alemanha
DataPrivacy@acco.com

A ABUL nomeou a seguinte representante de protecdo de dados no Reino Unido:

ACCO UK Limited

Millennium House, 65 Walton Street
Aylesbury, Buckinghamshire, HP21 7QG
DataPrivacy@acco.com
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