Aviso de ACCOethics

Fecha de vigencia: 2024.01.01

ACCO Brands Corporation, incluidas sus filiales (denominadas conjuntamente “nosotros” o
“nuestra Compafiia”), se compromete a realizar negocios de manera €tica, honesta y de
acuerdo con todas las leyes vigentes. También se compromete a proteger la privacidad en
relacion con el uso de ACCOethics, la linea directa de ética de ACCO Brands.

Todos los empleados y otras personas pueden utilizar ACCOethics para informar inquietudes
relacionadas con posibles malas conductas.

El uso de ACCOethics es voluntario. Las personas también pueden hacer informes a:

su gerente,

otro gerente en el que confia,

Departamento de Recursos Humanos de ACCO Brands,
Departamento Legal y de Cumplimiento de ACCO Brands
(CorporateCompliance@acco.com), o

e ACCOethics.

.Qué cubre este aviso?

Este aviso describe como se puede usar ACCOethics para informar inquietudes y como
recopilamos y usamos los datos personales enviados a ACCOethics en ACCOethics.com o
por teléfono.

,Qué inquietudes se pueden reportar en ACCOethics?

ACCOethics se puede utilizar para informar inquietudes relacionadas con el cumplimiento de
nuestro Codigo de conducta, nuestras politicas o las leyes aplicables.

Algunos paises limitan los temas que se pueden informar segtin la ley local. Vera una lista de
temas denunciables cuando comience a hacer su informe. Si el tema no esta en la lista, debe
comunicarse con uno de los siguientes canales para compartir sus inquietudes:

su gerente,

otro gerente en el que confia,

Departamento de Recursos Humanos de ACCO Brands, o
Departamento Legal y de Cumplimiento de ACCO Brands
(CorporateCompliance@acco.com).

.Se pueden informar las inquietudes de forma anénima?

Si, donde lo permita la legislacion local. Sin embargo, lo alentamos a que se identifique para
que podamos investigar mas a fondo su informe y hacer un seguimiento con usted. Como se
establece en el Codigo de Conducta, ACCO Brands tiene una politica estricta que prohibe las
represalias para proteger a toda persona que denuncie de buena fe una sospecha de conducta

indebida.
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.Qué entidad de ACCO Brands es el responsable del tratamiento de sus datos personal?

El responsable del tratamiento de sus datos personales es:

ACCO Brands USA LLC (“ABUL”)

Four Corporate Drive,

Lake Zurich, IL, 60047-8997

Numero de teléfono: 1-800-222-6462
Correo electronico:DataPrivacy(@acco.com

ABUL trabaja en conjunto con nuestro local Afiliados de ACCO Brands en todo el mundo
para manejar las inquietudes reportadas en ACCOethics.

. Qué datos personales recopilamos?
En ACCOethics recopilaremos y utilizaremos los datos personales siguientes:

Su nombre (opcional),

Su direccion de correo electronico (opcional),

Su namero de teléfono (opcional),

Su lugar de trabajo (opcional), y

Cualquier nombre u otros datos personales que elija proporcionar en su informe
(opcional).

,Como utilizamos sus datos y cual es el fundamento legal para esto?

Recopilamos datos personales en ACCOethics para recibir y responder inquietudes
relacionadas con el cumplimiento de nuestro Codigo de conducta, nuestras politicas y las
leyes aplicables. Una vez que recibamos un informe, lo investigaremos segun corresponda de
acuerdo con la ley local y la Politica de investigacién interna de las marcas ACCO.

Nos basamos en tres pilares legales para procesar datos personales en ACCOethics: (1)
cumplir con las leyes locales aplicables y (2) perseguir nuestro interés legitimo en cumplir
con las leyes extranjeras, y (3) conservar nuestro interés legitimo en promover la ética y el
cumplimiento en ACCO Brands.

,Con quién compartimos datos personales?
Podemos compartir datos personales con las siguientes entidades:

Empresa de alojamiento ACCOethics
ACCOethics esta alojado por un tercero en nombre de ABUL:

Convercent, Inc.

3858 Walnut Street, #255,
Denver, Colorado 80205
Teléfono: 1-866-403-2713

Sitio web: www.convercent.com

Lista de filiales de ACCO Brands
Podemos compartir datos personales con nuestros Afiliados de ACCO Brands locales segin
sea necesario para investigar los informes.
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Compradores potenciales

No vendemos sus datos personales, aunque podemos transferir esos datos a un comprador
potencial de nuestro negocio, incluidos los consultores, abogados o asesores financieros del
comprador potencial.

Otros terceros
Finalmente, también compartimos datos personales con las categorias de terceros siguientes:

e proveedores de servicios de TI;
e abogados, consultores e investigadores;
e auditores, contadores y actuarios;

e autoridades gubernamentales locales, estatales, federales o de otro tipo o funcionarios
encargados de hacer cumplir la ley; y

e otras entidades segun sea necesario para promover los intereses de los empleados,
contratistas o ACCO Brands.

Requerimos que los procesadores de datos de terceros implementen medidas técnicas y
organizativas adecuadas para proteger los datos personales, para notificarnos sobre una
posible violacion de datos y para no utilizar los datos personales para fines distintos a la
prestacion de servicios para nosotros.

A qué paises transferimos sus datos personales?

Los datos personales pueden transferirse a ABUL y proveedores de servicios en los

Estados Unidos como se describe anteriormente. Los datos personales relacionados con los
empleados en el Espacio Econdomico Europeo (“EEE”) pueden transferirse a proveedores de
servicios y a la gerencia regional de recursos humanos ubicada en el EEE y el Reino Unido.

Cada vez que se envian datos a terceros paises, tomamos medidas para garantizar que estén
adecuadamente protegidos. Esto se hace a través de decisiones de adecuacion aprobadas por
el gobierno, certificaciones, reglas corporativas vinculantes o clausulas contractuales
estandar. Si tiene preguntas sobre los métodos que utilizamos para garantizar una proteccion
de datos adecuada, puede comunicarse con DataPrivacy(@acco.com en cualquier momento.

.Qué derechos tiene usted?
Tiene derechos sobre como se utilizan sus datos personales, incluidos:

e solicitar detalles sobre el procesamiento de su informacion personal,;
e derecho a solicitar una copia de sus datos personales;

e transferir sus datos personales a otro controlador de datos;

e para corregir o eliminar sus datos personales;

e retirar su consentimiento, cuando dependamos de ese consentimiento para procesar su
informacion;

e oponerse o restringir el procesamiento de su informacion personal;

e presentar una queja ante su autoridad regional de proteccion de datos; y
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e plantear sus inquietudes a través de cualquier canal legalmente protegido.

Ejercicio de los derechos
Puede ejercer sus derechos dirigiéndose aCorporateCompliance@acco.com o
DataPrivacy@acco.com.

Limitaciones

Estos derechos pueden limitarse, por ejemplo, si durante el cumplimiento de su solicitud se
revelara informacion sobre otra persona o si nos pide que suprimamos datos que estamos
legalmente obligados a almacenar o que necesitamos para el funcionamiento de nuestra
empresa. También pueden estar limitados por privilegios y protecciones legales.

Quejas

Si tiene una inquietud sobre la privacidad, puede comunicarse utilizando los detalles de
contacto en la seccion “;Con quién debo comunicarme si tengo preguntas o inquietudes sobre
mis datos personales?” a continuacion. También tiene derecho a presentar una queja ante la
autoridad de proteccion de datos pertinente de su region.

Canales legalmente protegidos

Segun la ley local, los empleados tienen derecho a informar inquietudes a través de ciertos
canales legalmente protegidos. ACCO Brands y ACCOethics no limitan de ninguna manera
los derechos de los empleados para plantear inquietudes a través de canales legalmente
protegidos.

. Cuanto tiempo conservaremos su informacion?

Conservaremos sus datos personales durante el tiempo que sea necesario para cumplir con el
fin para el que fue recopilada. También mantendremos su informacion segiin sea necesario
para establecer el cumplimiento de nuestras obligaciones legales. Para obtener mas detalles,
consulte el Calendario y politica de retencion de registros de ACCO Brands.

. Coémo sabré si este aviso se ha sido actualizado o cambiado?

A medida que nuestro negocio evoluciona y se implementan o modifican nuevos procesos, es
posible que debamos actualizar este aviso. Actualizaremos la fecha de vigencia para mostrar
la fecha de revision mas reciente.

. Cuadl es la politica de ACCO Brands sobre represalias?

Como se establece en el Codigo de Conducta, ACCO Brands tiene una politica estricta que
prohibe las represalias para proteger a toda persona que denuncie de buena fe una sospecha
de conducta indebida.

.Con quién me comunico si tengo preguntas o inquietudes?

Si tiene alguna pregunta o inquietud acerca de ACCOethics, le recomendamos que se
comunique con CorporateCompliance@acco.com.

Para ciertas regiones, ACCO Brands ha designado oficiales locales de proteccion de datos.
Cualquier pregunta o inquietud sobre sus datos personales puede enviarse al oficial de
proteccion de datos correspondiente utilizando los datos de contacto a continuacion:
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e Brasil -DataPrivacy@acco.com
e Alemania -DataPrivacy@acco.com

ABUL ha designado al siguiente representante de proteccion de datos en la UE:

Leitz ACCO Brands GmbH & Co KG
Siemensstralie 64,

70469 Stuttgart, Alemania
DataPrivacy@acco.com

ABUL ha designado al siguiente representante de proteccion de datos en el Reino Unido:

ACCO UK Limited

Millennium House, 65 Walton Street
Aylesbury, Buckinghamshire, HP21 7QG
DataPrivacy@acco.com
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